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FUNDAMENTACAO

Este Manual contem regras para Cadastramento com fins de Licitacdo, nos
termos da Lei 8.666/93 e alteracdes posteriores. e esta disponivel no site
www.aracaju.se.gov.br/emurb.

REGRAS PARA DOCUMENTACAO

Expediente dirigido ao Diretor Presidente da EMURB (protocolado) e
requerimento (modelo 1), solicitando, o cadastramento acompanhado da
documentacdo relacionada neste manual, devidamente ordenado e obedecendo
rigorosamente a mesma ordem de seqiiéncia dos documentos exigidos.

0 Todas as copias reprograficas deverdo estar legiveis, sem rasuras e
autenticadas em cartorio, cabivel também a autenticacdo por servidor
da propria EMURB, pela apresentacdo dos originais. Ndo serdo aceitas
copias extraidas de fac-simile, nem xerox de documentos retirados via
Internet.

o Solicitamos aos senhores interessados e/ou representantes que nao
apresentem a documentacdo encadernada (espiral, garras, etc).

0 Quando houver interesse na alteragdo ou inclusdo de algum item ou
demais dados constantes do Certificado de Registro Cadastral durante a
sua vigéncia, o interessado deverd apresentar carta de solicitagdo, em
papel timbrado e devidamente assinada pelo responsavel, anexando,
conforme o caso, novo(s)atestado(s) de inclusédo ou alteracao.

0 A andlise da documentagcdo da empresa e o julgamento dos pedidos de
inscricdo, atualizacdo ou renovacdo de cadastro serdo realizados pela
Comissao de Cadastro, 6rgao legalmente constituido para esse fim.

o O prazo para retirada do Certificado de Registro Cadastral é de 05 (cinco)
dias uteis, a partir da entrega de toda documentacdo exigida neste
manual.
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DOCUMENTAGAO PARA O REGISTRO CADASTRAL

1. HABILITACAO JURIDICA

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Cédula de Identidade (R.G) do(s) titular(es) a nivel da Diretoria;

Registro comercial e alteracdes (emitidos pela Junta Comercial),
no caso de empresa individual;

Ato constitutivo e alteracbes subsequentes, devidamente
registrados, em se tratando de Sociedade Comercial, e no
caso de Sociedadepor Acbes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;

Inscricdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo,
no caso de Sociedade Civis, acompanhada dos nomes e
enderecos dos diretores em exercicio;

Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais e ato de registro ou
autorizacao para funcionamento, expedido pelo érgdo competente,
gquando aatividade assim o exigir.

2. QUALIFICACAQ TECNICA

2.1.

211

Registro ou inscricdo em entidade profissional competente (CREA,
por exemplo) da empresa a ser cadastrada, considerando-se para
este fim,a competéncia da fiscalizacdo ou normatizacdo realizada
pelos conselhos regionais ou outros 6rgdos correlatos em nivel
federal.

Quando a validade néo estiver especificada na certiddo, devera ser
apresentada cépia do recibo da anuidade paga, referente ao ano
vigente. Caso ndo exista entidade fiscalizadora da atividade
desenvolvida pela empresa, devera a interessada apresentar
Declaracao de Inexisténcia de Entidade Fiscalizadora, sob as
penas da lei.

OBS: As declaragbes deverdo ser de conformidade com o modelo
2e3d.
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TIMBRE DA EMPRESA

A EMURB
COMISSAO DE CADASTRO

DECLARACAO

Declaramos para os devidos fins que a atividade desenvolvida por esta
empresa (nome, CNPJ, endereco) junto a EMURB ¢é no ramo
de e esta sujeita a fiscalizagdo do CREA (por
exemplo).

Data e Assinatura
(nome completo do responsavel e cargo)

Modelo 2 - Declaragdo

TIMBRE DA EMPRESA

A EMURB
COMISSAO DE CADASTRO

DECLARACAO

Declaramos para os devidos fins que a atividade desenvolvida por esta
empresa (nome, CNPJ, endere¢co) junto a EMURB €é no ramo
de e nao existe entidade fiscalizadora.

Data e Assinatura
(nome completo do responsavel e cargo)

Modelo 3 — Declaragdo

2.2 A comprovacdo da aptiddo, no caso das licitagbes pertinentes a
obras e servicos, sera feita por atestados fornecidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, devidamente registrados nas
entidades profissionais competentes, nos termos da Lei 8.666/93 e
alteracfes posteriores.

2.2.1. Para cada atividade que a empresa pretender se cadastrar devera
apresentar pelo menos um atestado nos termos dos itens acima. A
Empresa poderd acessar a listagem de atividades no site
www.aracaju.se.gov.br/emurb, selecionar as atividades exercidas,
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imprimir e anexar ao processo.

2.3 - Relacdo das Equipes Técnica da empresa, com indicacdo do
responsavel técnico, prova de vinculo empregaticio curriculo vitea,
em conformidade com o modelo 4

TIMBRE DA EMPRESA

A EMURB
COMISSAO DE CADASTRO
EQUIPE TECNICA

José Carlos — Responsavel
TécnicoCarlos José — Engenheiro

Data e Assinatura
(nome completo do responsavel e cargo)

Modelo 4 — Relagdo das Equipes Técnica

2.3.1 No caso da empresa ndo possuir equipe técnica, a mesma devera
apresentar JUSTIFICATIVA para o fato, devidamente assinado pela
Diretoria.

2.4. Declaracdo de Indicacdo das Instalagbes (da matriz), para
realizacdo do objeto do cadastro, acompanhada de: certidao
imobiliaria, contrato de locagcdo e ou outro meio idéneo, com firma
reconhecida, conforme o modelo 5.

TIMBRE DA EMPRESA

A EMURB
COMISSAO DE CADASTRO

DECLARACAO

Declaramos para os devidos fins que a empresa (nome completo da

matriz),estd situada na rua/av. ,n°
bairro, ,cidade JUF
Declaramos ainda que o imovel acima discriminado é de(nossa

propriedade, alugado, cedido ou outros), conforme comprovante anexo.
Data e Assinatura
(nome completo do responsavel e cargo)

Modelo 5 — Declaragdo de Indicagdo das Instalagdes
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2.4.1 Para as firmas com matriz fora do estado de Sergipe, devera ser
introduzido um paragrafo a mais no modelo 5. informando se possui
representantes ou escritério estabelecido neste estado.

2.5. Declaracdo de Indicacdo do Aparelhamento Técnico adequado
e disponivel. A empresa devera relacionar todos 0s equipamentos,
maquinas, veiculos, mobiliario, discriminando o tipo, modelo e
quantidade, conforme modelo 6.

TIMBRE DA EMPRESA

A EMURB
COMISSAO DE CADASTRO

DECLARACAO
Declaramos para os devidos fins que possuimos o aparelhamento
técnico e/ou ativo fixo abaixo relacionados:
APARELHAMENTO TECNICO OU ATIVO FIXO

3 tornos mecéanicos;
4 guindastes;
5 caminhdes

1 aparelho de fax.
Data e Assinatura

(nome completo do responsavel e cargo)

Modelo 6 — Declaragdo de Indicagdo do Aparelhamento Técnico

3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

3.1. Balanco Patrimonial e Demonstragcdes Contdbeis do dltimo
exercicio social ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situacéo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, assinados
pelo seu diretor e/ou responsavel e também pelo seu contador,
constando nome completo, cargo e registro. Faz parte integrante do
Balanco Patrimonial o Termo de Abertura e Encerramento do livro
Diério.

Em se tratando de Sociedade Andnima, a apresentacdo deve ser
feitaem publicagc&o no Diario Oficial do Estado.
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3.2

DAS CONTAS:

o Ativo Circulante — compreende as disponibilidades, os
direitos realizaveis no curso do exercicio seguinte e as
aplicacdes de recursos em despesas do exercicio seguinte
(curto prazo);

0 Duplicatas Descontadas - consiste na entrega das
mesmas a um determinado banco que, em troca adianta a
empresa o0 dinheiro correspondente ao valor das
duplicatas;

0 Passivo Exigivel a longo prazo - compreende as
obrigagbes da empresa, inclusive financiamento para
aguisicdo do direito do Ativo Permanente, quando
vencerem em prazo superior ao exercicio seguinte;

o Patriménio Liquido — dividido em capital social, reservas
de capital, reservas de reavaliagédo, reservas de lucros e
lucros ou prejuizos acumulados;

o Passivo Total — compreende o Passivo Circulante, o
Exigivel a Longo Prazo, o Resultado de Exercicios Futuros
e o Patriménio Liquido;

0 Lucro ou Prejuizo Operacional — € o resultado da
atividadeoperacional da empresa;

0 Receita Operacional Liquida — é a receita real da empresa.

As empresas que optaram pelo regime de “Lucro Presumido” ou
“Microempresa”, deverdo apresentar a Declaracdo de Imposto de
Renda Pessoa Juridica, referente ao Ultimo exercicio, com o
respectivo recibo de entrega e também uma Declaracdo do
Contador da Empresa, mencionando alei que enquadra a empresa
em tal situacdo acima citada, bem como Declaragcdo de
Faturamento da Empresa (més a més); E, ainda, acomprovacao
do respectivo enquadramento, junto a Secretaria da Receita
Federal.
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TIMBRE DA EMPRESA

A EMURB
COMISSAO DE CADASTRO

DECLARACAO

Prezados Senhores:
Pela presente, relacionamos abaixo o faturamento més a més, referente
aoexercicio de :
JANCITO. ..t R$ 20.000,00
FEVEICIIO....uiiiiieieeeeeeee e R$ 5.000,00
(até dezembro, més a més)
Data e Assinatura
(nome completo do responsavel e N° CRC)

Modelo 7 - Declaragdo de Faturamento da Empresa

3.3 Certiddo Negativa de pedido de faléncia e concordata expedida
pelodistribuidor da sede da pessoa juridica, dentro da sua validade.

4. REGULARIDADE FISCAL

4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas
(CNPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) da
Matriz.

4.2. Certiddes de regularidade de situacdo quanto aos encargos
tributarios Federais, Estaduais e Municipais, bem como perante o
FGTS e 0 INSS (CND) com validade nos respectivos documentos.

4.2.1. No caso da certiddo de inexisténcia de débitos para com o Instituto
Nacional de Seguro Social, ou seja, CND, e da certidao relativa a
regularidade de situacdo quanto aos encargos, tributarios federais,
s6 serdo aceitos os documentos expedidos pelos préprios 6rgaos.
Se obtidos via “internet’, a aceitacdo dos mesmos ficara
condicionada a confirmacao de sua validade, também por esse
meio, pela Comissao de Cadastro.

4.2.2. A regularidade de situagdo quanto aos encargos tributérios
Federais far-se-a por apresentacdo conjunta da certiddo da
Secretaria da Receita Federal, quanto aos tributos e contribui¢cdes
Federais administrados pela Secretaria da Receita Federal, e da
certiddo da Procuradoria da Fazenda Nacional, quanto a Divida
Ativa da Uniéo.

4.2.3. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes estadual e
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do interessado,
pertinente ao seu ramo de atividade.
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TIMBRE DA EMPRESA

NATUREZA

Inscri¢do Inicial

[ ]
[ ]

Renovagao
Alteracao I:I
REQUERIMENTO
Razao Social
Denominacao Social
Endereco
Bairro CEP Municipio UF

RAMO DE ATIVIDADE DA EMPRESA

ESTABELECIMENTO DA MATRIZ

( )-ENG.CIVIL ( )- DISTRIBUIDOR

( )-PREST.SERVIGOS |( )-OUTROS

( )-COMERCIO ( ) - REPRESENANTE ( )-INDUSTRIA

( )-PROPRIO ( )-CEDIDO( )-ALUGADO

Telefone Fax
DDD NUmero Ramal DDD NUmero Ramal

Contato

Inscricdo Municipal Inscrico Estadual

Inscricdo CNPJ Reg. Junta Comercial Data

Endereco da Filial ou Representante em SE

Telefone Fax

DDD Numero Ramal DDD NUmero Ramal

Contato

Site E-Mail

Modelo 1 - Requerimento
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(Continuacéo do Modelo 1)

RAZAO(OES) SOCIAL(AIS) ANTERIOR(RES) DA EMPRESA

Razéo - 1 Data
Razao - 2 Data
Razao - 3 Data

DEMAIS EMPRESAS DAS QUAIS 0S SOCIOS TAMBEM PARTICIPEM

Razéo - 1 Inscrigdo CNPJ
Razéo - 2 Inscricdo CNPJ
Razéo - 3 Inscricdo CNPJ

RAMO DE ATIVIDADE DA EMPRESA

ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA
Declaro, sob as penas da Lei, que as informagGes prestadas correspondem a verdade.

Assinatura/Carimbo
(nome completo)

Modelo 1 — Requerimento
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DOCUMENTOS PARA CADASTRAMENTO
1 | Oficio ao Presidente da EMURB
2 | Requerimento
3 | Cédula de Identidade da Diretoria
4 | Contrato Social e Alteracdes
5 | Declaragdo de Entidade Fiscalizadora (02 ou 03)
6 | Registro na Entidade Fiscalizadora
7 | Atestado de Capacidade Técnica
8 | Declaragdo de Instalagbes
9 | Curriculo e Vinculo da Equipe Técnica
10 | Balanco Patrimonial e Demonstrativo Contabeis
11 | Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata
12 | CNPJ
13 | Fazenda Federal e Unido
14 | Fazenda Estadual
15 | Fazenda Municipal
16 | Certiddo de FGTS
17 | Inscricdo Estadual
18 | Inscricdao Municipal
19 | Certiddo da Corregedoria — www.tjse.jus.br
20 | Certiddo Negativa de Débito Trabalhista
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